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1. Dispozitii generale

1. Documentele constituie in activitatea institutiilor,
culturald, stiintificd, economicad si politica fac parte d

Moldova.

2. In scopul asigurarii pastrarii, evidentei, precum si
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6.4. In arhiva institutiei se transmit dosarele cu tern
termen lung de pastrare (mai mult de 10 ani) si dosar
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7. Arhiva IMSP Spitalul Rainal Soldanesti exercitd urmatoarele functii:

7.1. Preluarea, finerea evidentei si asigurarea integri
ordonate in conformitate cu cerintele in vigoare.

7.2. in comun cu cancelaria institutiei efectuea
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dosarelor in corespundere cu nomenclatorul dosarelor

7.3. Participa la efectuarea controlului starii arhivelor
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8.1. Studiazd si generalizeazd experienta de m
organizatiilor si intreprinderiior din sistemul respectiv.

8.2. Participa la elaborarea indrumarilor metodice
lucrarilor se secretariat (instructiuni cu privire la ti
indicatii metodice privind activitatea arhivistic3,
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8.3. Acorda consultatii lucratorilor din institugie n
arhivistice si tinerii lucrdrilor de secretariat.

8.4. Participd la organizarea si desfasurarea activitatii
persoanelor responsabile de lucrdrile de secretar
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10. Pentru indeplinirea functiilor mentionate, arhivei IN

VISP Spitalul/Raional  Soldanestii

se acorda dreptul:




10.1. De a cere de la conducatorii ‘si iiucrét'cirii' subdiviziunilor structurate ale IMSP
Spitalul Raional Soldanesti respectarea cerintelor stabilite privind tinerea lucririlor de

secretariat gi a activitatii arhivelor.

10.2. De a solicita de la subdiviziunile structurate ale institutiei | informatiile necesare

pentru activitatea arhivei.

10.3. A antrena in calitate de experti si consultanti fn anumite situatii specialisti ai

institutiilor respective.

Coordonat:

Arhivi Soldénesti

_Nadejda Lesan




